Excel在会计的应用课程理论教学内容

一、课程定准
《Excel在会计中的应用》是会计、会计信息管理专业的专业核心课程，在课程体系中占有重要的地位，其先导课程、后续课程如图1。
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                      图1   课程体系

该课程是计算机基本知识和会计基本知识的交叉学科，是用Excel软件解决会计问题的实践性课程，其内容是前导课程的综合运用，包括了会计工作的全部内容，与传会计相比，实现了会计工作的无纸化。在整个课程体系中处于实训的前端，与会计电算化实训相比，这门课程所使用的软件有别于专业的电算化软件，具有费用低廉、好学易用的特点，但专业内容不差分毫。
该课程是前导课程的综合体系，每个模块的核心内容均是相关前导课程的浓缩，或再现。重复的价值在于综合运用这些知识，借助Excel软件实现了会计工作。各模块与前导课程的关系如图2。
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图2   该课程与前导课程的关系

二、内容选取
依据会计工作的基本理论、基本方法和基本程序，通过企业调研、企业专家访谈、教材建设文献查阅，对企业案例进行优化，设计华宇公司2015年12月经济业务会计核算项目、力创机械制造公司2015年12月经济业务会计核算项目。第一个项目用来讲授、引导训练，第二个项目用来自我训练、综合提升。

教学内容依据科目汇总表记账程序的工作流程、工作方法进行构建，其主线是“建账——填制记账凭证——登记账簿——编制会计报表——会计报表分析”。科目汇总表记账程序具体见图3。
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图3   科目汇总表记账程序

典型工作任务是建账、填制会计凭证、资产管理、成本管理、运营管理、登记账簿、编制会计报表、分析会计报表。学习内容与工作任务知识相对应，项目化改造明显，强化会计核算、会计管理能力的培养。

三、内容组织
教学内容可分为两个组成部分，第一是Excel应用基础，第二是利用Excel完成会计任务，具体任务是华宇公司2015年12月经济业务会计核算。主要内容见表1。
表1  教学内容
	模块
	主题
	主要内容

	一
	EXCEL在会计应用的中应用基础 
	EXCEL的基本操作、数据编辑、公式和语法、函数的应用等内容，这是全书的基础知识。

	二
	EXCEL在会计建账中的应用
	期初经济数据的试算平衡、企业会计所需账表的设计和制作、会计核算体系的构建。突出特色是会计科目体系的严谨，符合会计准则和企业实际，为后续的会计核算工作奠定了基础。

	三
	EXCEL在记账凭证处理中的应用
	会计凭证、会计凭证汇总表的设计和制作，突出特色是可利用EXCEL函数从会计凭证汇总表中取数，自动形成会计凭证，在会计凭证中有平衡检查功能，减轻了工作量。

	四
	EXCEL在固定资产管理中的应用
	固定资产的增加、折旧和处理和更新决策，以及资金的时间价值计算。

	五
	EXCEL在成本核算中的应用
	品种法、分批法和分步法的应用。

	六
	EXCEL在工资管理中的应用
	工资管理初始化的设置、工资构成项目数值的计算、工资数据分析和统计以及工资条的制作。

	七
	EXCEL在账簿管理中的应用
	科目汇总表的编制、日记账的编制、明细分类账的编制和总账的编制。

	八
	EXCEL在会计报表编制中的应用
	期末余额表的编制、资产负债表的编制、利润表的编制、现金流量表的编制。

	九
	EXCEL在会计报表分析中的应用
	对企业的偿债能力、盈利能力、营运能力、成长能力等指标进行了分析。

	十
	EXCEL在会计中的综合应用
	针对模拟企业一个核算周期内发生的经济业务进行综合核算，涵盖了建账、填制凭证、成本计算、工资管理、税务核算、资产管理、出具会计报表等会计工作。是一个完整的会计核算工作。


设置会计科目和账户








